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REF: " Acuerdo n® 2362; Texto del Reglamento de
Funcionamiento de Mesa de Entradas " .-

El Colegio de Abogados de Dolores

Informa a todos sus matriculados.

TEXTO DEL REGLAMENM@MB@ DE MESA DE ENTRADAS

Created by Unregistered Version
Acuerdo n° 2362

La Plata, 14 de noviembre de 1989.

VISTO Y CONSIDERANDO: La necesidad repetidamente puesta de manifiesto respecto de establecer y
reglamentar la funcién de la Jefatura de Mesa de Entradas en los organismos jurisdiccionales de Primera Instancia
e Instancia Unica de la Provincia, a fin de equiparar la situacion de los mismos con la de los Juzgados en lo Civil y
Comercial del departamento judicial La Plata, resultando atendibles las razones esgrimidas y no encontrandose
motivos para apartarse del criterio sustentado en el Acuerdo n® 1475 que determinaba las funciones de la citada
Jefatura.

Que en virtud de lo expuesto y a los fines de la instrumentacion del presente Acuerdo no sera exigible que las
funciones propias de esta Jefatura recaigan en empleados de determinada categoria, quedando librado al criterio de
las autoridades correspondientes la eleccion que naturalmente debera tener como destinatario a aquellos agentes
que retnan las condiciones de idoneidad y contraccion indispensables para el debido cumplimiento de la labor
encomendada.

POR ELLO, la Suprema Corte de Justicia en uso de sus atribuciones,

ACUERDA:

Articulo 1: Reglamentar las funciones de la Jefatura de Mesa de Entradas en todos los organismos jurisdiccionales
de Primera Instancia e Instancia Unica del Poder Judicial de la Provincia de Buenos Aires.
Articulo 2: Sin perjuicio de las tareas que les encomienden los sefiores Jueces y de las obligaciones y
responsabilidades que legalmente incumben a los sefiores Secretarios y Auxiliares Letrados donde los hubiere, los
Jefes de Mesa de Entradas cumpliran, con el auxilio, en su caso, de los demas empleados que se asignen a esas
oficinas, las siguientes funciones:

a) Cuidar el orden y conservacion de expedientes, libro y toda documentacion correspondiente a las mesas de
entradas. UNREGISTERED

b) Signar con sus iniciales los cargos puestos a toda presentacion en Secretaria, para su posterior firma por los
funcionarios autorizados. Created by Unregistered Version

¢) Confeccionar los legajos de causas paralizadas y archivadas.

d) Informar a litigantes y profesionales respecto del estado y movimiento de causas con premura y trato debidos.
e) Agregar a las causas respectivas dentro de las 24 horas las cédulas, oficios e informes recibidos en Secretaria.
f) Prestar a los sefiores Secretarios, en los términos que les fuera requerida, la colaboracion necesaria para el
adecuado cumplimiento de las tareas que a éstos encomienda el titulo III de la Ley 5177 y las acordadas y
resoluciones reglamentarias de esta Corte sobre la materia. Cuando comprobaren o conocieren un acto irregular
(art. 130 segtn texto ordenado por decreto 180/87 de la Ley 5177), lo comunicaran inmediatamente por escrito al
seflor Secretario, para los efectos establecidos en el articulo 237 del mismo ordenamiento legal.

g) Poner en conocimiento de sus superiores, por escrito, el incumplimiento de tareas por parte del personal a sus
ordenes, relativo al comportamiento con el publico, horario, asistencia, contraccion al trabajo, etc.

Articulo 3: Hacer saber a los sefiores Magistrados que oportunamente deberan elevar los datos de aquellos
empleados que desempefiardn la funciéon aludida a los fines de su oficializacion por este Tribunal.
Comunicarlo y publicarlo.

Ante cualquier inconveniente, comuniquelo en forma
inmediata al Colegio de Abogados

Dr. Alberto O. Belén.- Dr. Adrian Rubén Lamacchia.-
Secretario General.- Presidente.-
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